UBND PHUONG VI KHE CONG HOA XA HQJI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NAM PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 05/KH-MNNP Vi Khé, ngay 12 thang 8 ndm 2025

KE HOACH
Thwe hién nhiém vy cdng nghé théng tin, chuyén doi sb
Nim hoc 2025-2026
Céin cir Quyét dinh sé 3276/0D-BGDDT ngay 30/10/2024 cia By Gido duc

va Dao tao vé viéc ban hanh B chi s6 dénh gid muc do chuyén déi sé cua co so
gido duc madm non;

Cin cir Ké hoach s6 05/KH-SGDDPT ngdy 24/7/2025 cia S¢ gido dyc Dao tao
ninh Binh vé viéc Huong img, trién khai phong trao “Binh ddn hoc vu 56" nganh
gido duc;

Can cuw cong vain s6 383/SGDDT-CTHSSV ngay 06/08/2025 cua So GD - DT
Ninh Binh vé viéc trién khai mét s6 nhiém vu céng tde CNTT, CDS sau sdt nhdp,

Can clr tinh hinh thuc té cia nha trudng, truong mam non Nam Phong xay
dung ké hoach thuyc hién nhiém vy cong tac CNTT, CPS nim hoc 2025-2026 nhu
sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich:

_ Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Pé 4n “Ting cudng Ung dung cong nghé
thong tin va chuyén dbi s6 trong GDDT giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén nim
2030” va D& 4n “Phat trién tmg dung dir ligu vé dan cu, dinh danh va xéc thyc dién
tir phuc vu chuyén d6i s6 qudc gia giai doan 2022 - 20257 ; tiép tuc trién khai mo
rong co s& dit liéu nganh gido duc, két ndi voi cac co s& dit lidu qubc gia nhdm nang
cao tién ich va hiéu qua cho cdng tac quan ly gido duc; d4dy manh cai cdch hanh
chinh, tang cuwong thuc hién thu tuc hanh chinh qua dich vu cong truc tuyén, lién
théng trén Cbng Dich vu cong.

- Tang cudng cac diéu kién bao dam vé ha ting k¥ thuét va k¥ nang img dung
cong nghé théng tin trong cong tac quén ly, quan tri, day, hoc va nudi dudng, cham

soc, gido duc tré em, kiém tra, danh gia trong gido duc; tiép tuc xdy dung ha téng 56
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dién tr, hoc lidu s6 da phuong tién, séch gido khoa dién tu, phi“m mém md phong va
cac hoc liéu khéc; phét trién hé théng ngan hang ciu hoi truc tuyén cho cac mén
hoc; tdng cuong Gng dung tri tué nhan tao trong hoat ddag day, hoc va quan ly giao
duc di cting véi phat trién cac giai phép bao dam an toan moi trudng hoc tép so.
Thuc hién viée dong b theo ding chudn két néi dir liéu cua nganh GDDT véi nha
trudng vé gigo diue mam non.

- Pay manh cong tac tap hudn, bdi dudng nang cao ning luc sb, k§ ning su
dung dich vu sé, tién ich sb ....cho déi ngl nha gido, can bé quan ly gido duc.

Pay manh trién khai su dung ching thu, chit ky s6 trong quan ly; x4y dung
trién khai giai phap tién téi vide thuc hién thu phi khong dung tién mit trong nha
truong.

- Day manh céng tac théng tin, tuyén truyén vé Ludt an ninh mang, tang
cuong cong tac bao vé dir liéu ca nhan va an toan thong tin mang.

- Xdy dung va khai thac sir dung c6 hiéu qua kho dit liéu dién tir chtra cac bai
giang e-learning, bai giang dién ttr cia trudng dé phuc vu nhu ciu glang day va hoc
tdp moi noi, moi 1c cua gido vién va doi maoi, sang tao trong hoat déng day, hoc.

2. Yéu cau:

Cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong toan truong ¢ hiéu bidt vé
chuyén ddi sd, kién thire va k¥ nang sd, st dung duoc cac nén tang, dich vu s6 phuc
vy ¢dng viéce; khoi day dong luc tu than cia mdi ¢ nhan trong hoc tip, rén luyén k¥
nang sé va tham gia day dU vao tién trinh chuyén déi sé qude gia.

bém bao viec thuc hién cac nhiém vu cong tac CNTT va chuyén ddi sb trong
nha truong toan dién, hidu qua, manh m&, gdp phan nang cao hiéu qua cong tac
quan ly, quan tri nha trudng va chat lugng cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc
tré; Cong tac CNTT va chuyén déi sb duoc coi la mot trong nhiing nhiém vu trong
tdm cua nam hoc.

3. Cac chi tiéu chinh:

- Thue hién day dv va hiéu qua cac phan mém, ung dung, trang Web, tién
ich...trong viéc quan ly, quén tri nha truong.

- Bay manh thanh todn hoc phi, cac khoan thu bﬁng cac hinh thic thanh toan
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nha trudng véi cac nén tang thanh toan khéng dung tién mat

- Pho cép trinh d6 va ky nang ung dung CNTT, chuyén doi 30 cho 100% cén
b6 quan v GV - NV trong nha trudng.

- 100% cén bd, gido vién, nhan vién trong trudng biét st dung, ing dung
CNTT trong cac hoat déng nghé nghiép.

- 80-100% can bo, cdng chuec, vién chire, nguor lao dong trong toan trudng co
hiéu biét vé chuyén doi sé, kién thirc va k¥ ning s, st dung duoe cac nén tang, dich
vu $0 phuc vy cdng vige,

- 100% gido vién day giol ung dung CNTT hi¢u qua trong giang day.

- Phan dau mdi gido vién ty xdy dung dugc it nhit 3 - 4 bai giang dién ti/
nam hoc, gop phe‘"m xay dung kho hoc ligu dién tu cua trudng.

IL. CAC NHIEM VU CU THE:

1. Ung dung CNTT trong cac hoat dong diéu hanh va quan ly nha trudng:

Pay manh cong tac théng tin, tuyén truyén vé Luat An ninh mang, ting cuong
cong tac bao vé dir liéu ca nhén va an toan thong tin mang, vé vai trd cla Umg dung
CNTT trong cac hoat dong GDDT.

Tiép tuc day manh trién khai Hé thong phin mém quan ly nha truong dap ing
nhu cau théng tin quan ly gido duc mét cach diy du, chinh xac, kip thoi tir nha
truong dén hé thong co sé dir lidu (CSDL) nganh va cic phan mém khac. Tang
cudng str dung ho so s6 sach dién tir trén hé théng phin mém QLNT.

Tiép tuc st dung va khai thac hé thong CSDL toan nganh cia Bo GDDT tai

dia chi https://csdl.moet.gov.vn

Tiép tuc s dung hé théng Quan 1y van ban va didu hanh tai dia chi

https://glvbdh.ninhbinh.gov.vin/glvbdh/main?lang=vi

Tiép tuc str dung, khai thac va cap nhit thong tin nha trudng trén cong théng

tin dién tu tai dia chi: htiyp://mnnamphong.ninhbinh.edi.vn/

Tang cuong su dung h¢ thong Quan ly céng chite - vién chirc trén phin mém

quan ly tai dia chi https./ceveninhbinh.vnerp.vn/web/login . Tiép tuc thuc hién ing
dung phan mém truc tuyén trong 1ap, quan 1y ké hoach cong tac, danh gia xép loai cong

chire, vién chire, nguoi lao dong hang thang.
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cOng vigc.

D41 véi vige str dung chimg thu chir ki s6, co quan va ca nhan duge cip can tudn
thu viée sir dung va bao mat thdng tin theo qui dinh.

T chie danh gid tinh hidu qua, tinh kha thi va bén viing cua tAt ca chc phé‘m
mém quan ly (Quén ly nhén su, quan 1y nha trudng, quan ly tai chinh, quan 1y nudi
dudng, quan 1y phé cap, ...).

Chi dao 100% CB, GV, NV trong trudong duy tri né nép trong viéc cap nhat
cac théng tin didu hanh cta Nganh va Nha truéng, dong thoi _phé bién dén can bo,
gido vién, nhan vién va phu huynh toan trudong duoc biét Cong théng tin dién tr cia
So GDDT va cua Nha truong.

Nha truéng cé trang Facebook dé tuyén truyén, két nbi vai phu huynh. 100%
cac nhom 16p thanh 14p nhom Zalo cia 16p dé trao ddi, chia sé, cap nhat cac hoat
dong tuyén truyén, cham soc, nudi dudng, gido duc tré toi phu huynh

2. Ung dung CNTT, chuyén déi sb, d6i méi ndi dung, phuong phap trong
day va hoc:

Gido vién chu ddng, tich cuc thure hién viée tich hop, léng ghép viée st dung
cac cdng cu Ung dung CNTT vao qué tinh giang day, nhim ting cudng hidu qua
day hoc qua cac phuong ti¢n nghe nhin, kich thich sy séng tao va ddc 1ap suy nghi,
tang cuong kha nang tw hoc, tu tim toi cva tré.

Gido vién co thé chu dong tu chon tai liéu va st dung phén mém, tién ich gido
duc, xay dung ké hoach, muc tiéu gido duc, soan gido an va két xuét tir phin mém
ké hoach giao duc. Nha truémg can giap cho ddi ngl glao vién nhan thic duoc
CNTT chi 1a phuong tién hé tro, nhim nang cao hiéu qua day hoc. Tranh lam dung
CNTT trong qua trinh giang day nhu: Nai dung trinh chidu khéng phu hop, thoi
gian trinh chiéu nhiéu, am thanh én 2o, qué nhiéu mau séc, hidu mg chuyén déng
khéng cén thiét, ...

Gi4o vién can tich cuc chu déng tham khao va str dung céc phan mém, ung
dung hd tro hoat ddng giang day, chu déng trong viéc chia sé kinh nghiém, trao ddi

va hoc tap nhdm néng cao kién thic, ki ning so6 clia ban than.
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Tiép tuc trién khai “Thiét ké bai giang dién ur”, Pong thoi huy déng gido
vién tich cuc tham gia déng gop cac bai trinh chiéu, bai giang e-Learning vé nha
treong, dé XD “Thu vién giao an dien ti” trén kho hoc liéu cua trudng.

Hudng dan gido vién biét khai thac kho bai giang E-Learning ctta B§ GDDT

tat dia chi http://elearning.moet.edu.vn,

3. Xay dung ha ting CNTT va truyén thong:

Nha truong tang cuong dau tu cae thiét bi CNTT phuc vu cho viée ung dung
CNTT vao cac hoat dong quan ly cua nha truong va cong tac giang day cia giao
vién mdt cach hidu qua va thiét thuc, cu thé:

- D@)ng, thot su dung nhiéu nha mang khac nhau dé dam bao chat luong va su
6n dinh khi su dung dich vu Internet vao hoat dong quan ly tai chinh, chim soc,
nudi dudng, gido duc... Pau tu thiét bi bao mat (tuong Ihra, kiém soat truy cép -
IPS,...) cho hé théng mang va phdn mém ban quyén cho may tinh cua cac phong ban
trong nha truong;

- Ra soat, xay dung ké hoach dé chu déng trong viéc chudn bi cho céng tac
bbi dudng k¥ ning st dung CNTT cho ddi ngil gido vién, trang bi hé théng mdy tinh
cho céc 16p va cac ha tang thong tin khac phuc vu cho viée tridn khai tmg dung
CNTT vao hoat dong giang day trong chuong trinh GDMN méi. Déng thot khuyén
khich GV 1y trang b may tinh cd nhan c6 két ndi mang Internet, huéng dan gido
vien khai thac théng tin phuc vu céng tac cham soc nudi dudng, gidng day, hoc tap
va nghién cuu,

- Trang bi thém céc thiét bi dién k¥ thuat sé khac phuc vu cho giang day
nhu: may chiéu, may anh s, bang thong minh, tip trung dau tu may tinh, may in va
két ndi mang Internet véi muc tidu chu yéu 1a phuc vu céng tac quan ly, dam bao
thong tin lién lac va giup GV boi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén; XD md
hinh théng tin gido duc tap trung dé cung cap cho GV - NV khai thac va sit dung.

- Thuc hién cac bién phap dam bdo an toan an ninh d8i véi cace hé théng
CNTT c6 cai dat thiét bi hé théng phan mém (phan cling, phan mém, wesbite...).
Thuong xuyén ra soat, khic phuc cdc nguy co' mat an toan, an ninh théng tin. Déy

manh tuyén truyén tdi toan thé can bd, gido vién va nhan vién vé k¥ ning nhan biét,



phong tranh cic nguy co mét an toan thong tin dbi v6i cée thiét bi CNTT ca nhén
nhu dién thoai théng minh, may tinh, may tinh bang...;

- Két ndi mang internet ¢ day va khong day t&i 100% cac 16p va khu vuc
trong nha truong.

4. Boi dudng k¥ ning irng dung CNTT cho di ngii gido vién va can bd
quan ly trong nha truong:

Quar tam nang cao nang lue Umg dung CNTT déap ung chuan k¥ ning st dung
CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin
va Truyén théng; K§ ning dam bio an toan, an ninh théng tin; K¥ nang khai thac st
dung ¢6 hiéu qua céc phin mém quan Iy trong nha truomg, khai thac cac ngudn hoc
liéu, k¥ nang tim kiém théng tin trén Internet; K nang cai dat hé diéu hanh va cac
phan mém mg dung co ban; k§ ning swra chita, khic phuc nhiing hong hoc don gian
ctia may tinh va thiét bi CNTT.

Té chire quan triét va trién khai céc van ban quy pham phép luat vé CNTT.
Té chire ¢ hidu qua cong tic dao tao, boi dudng tmg dung CNTT trong quan ly va
day hoc, doi méi ndi dung chuong trinh boi dudng theo hudng thiét thye, cip nhat,
uu tién st dung phan mém mé ngudn md, khai thac thong tin trén Internet, g101 thiéu
nhiing dia chi hay, ¢6 ich véi gido vién.

Nha truong chii déng xdy dung ké hoach bdi dudng thudng xuyén vé tng
dung CNTT cho 100% cén b$ quan ly, gido vién, nhéan vién. N&i dung bdi dudng
tép trung vao cac ky néng co ban: Soan thao van ban, khai thac Internet, st dung thu
dién tr, XD bai giang dién wr, thiét ké bai giang E-learning, phan mém quan Iy GD
dé hd tro cong tac giang day..., biét ung dung CNTT trong c¢ong tac, giang day.

Dua noi dung ap dung CNTT vao cong tac giang day trong sinh hoat chuyén
mon theo tung khdi dé trao doi, thao ludn, chia sé kinh nghiém.

5. Kién toan d¢i ngii phuy trach CNTT trong nha trwdng :

Xay dung doi ngu phu trach CNTT trong don vi,

Phén cong cac ddng chi CBQL, GV phu trach CNTT trong nha truéng cé
trinh d6 chuyén mon CNTT viing vang. Méi 6, khdi chuyén mén c6 it nhét 1 giao

vién nong cét biét tmg dung thanh thao CNTT trong giang day. Cu thé




1. | Nguyén Thi Thanh 1975 Hiéutruong | Truwdng ban
2. | Nguy@n Ngoc Tuét 1985 Phé hiéu trudng Phé ban
3. | Vi Thi Thu Hong 1977 Phé hidu truong |  Phé ban

4. | Doan Thi Da | 1990 Ké toan Thanh vién

5. | Dinh Thi Thuong 1993 GV 5-6 tudi Thanh vién

6. | D& Thi Thu Hién | 1986 GV 4-5 tubi Thanh vién

7. | Trin Thi Anh 1994 GV 3-4 tubi Thanh vién
8. | Tran Thanh Hoa 1990 GV nha tré Thanh vién

III. MOT SO GIAI PHAP:

1. Kién toan déi ngii phy traich CNTT trong Nha truong, phén cdng mot ddng
chi trong Ban giam hiéu: dong chi Nguyén Ngoc Tuét (PHT) va mdt gido vién: dong
chi Dinh Thi Thuong (GVCM) dam nhén vi tri viéc lam CNTT (vi tri viéc lam theo
Théng tu s6 16/2017/TT-BGDBDT) lam diu méi theo dai, phu tréch.

2. Py manh cdng tac thong tin, tuyén truyén trén moi trudmg mang va thong
qua cac hdi nghi, hoi thao, cude thi dé nang +cao nhén thitc cho can bd quan ly va
giao vién v& vai trd ctia tmg dung CNTT trong céc hoat dong GD tre.

3. Can xay dung, cip nhdt quy ché quan 1y, duy tri va khai thac st dung heé
théng CNTT, phén céng cu thé trach nhiém vé quan 1y, st dung hé thong; trién khai
g dung CNTT phai di déi véi viéc dam bao an toan, an ninh thong tin; xay dung
céc hinh thire khen thuéng cho céc tap thé, cé nhan lam t6t; c6 nhdc nhd, phé binh
nhimg c4 nhan chua hoan thanh muyc tiéu, nhiém vu dé ra.

4. Tiép tuc tao didu kién cho d6i ngii gido vién va CBQL duge tham gia cac
1&p tap huén bdi dudng nang cao trinh d va k¥ ning ung dung CNTT nhim dép
ing yeu cau dbi moi vé gido duc hién nay.

5. Nha truong cén a6i nguén ngin sach dugc clp dé tiép tuc ddu tu bd sung
co s& vat chat, thiét bi CNTT, dao tao nhén Iyc CNTT phuc vu cho cbng tac quan ly
va giang day cua nha truong; Tang cudng huy dong ngudn luc x hoi hoa; phéi hop
c6 hidu qua viéc ddu tu v6i thué dich vu CNTT (theo quy dinh tai Quyét dinh sb
80/2014/QD-TTg ngay 30/12/2014 cta Thi tuéng Chinh phu, c6 higu lyc dén hét
ngay 31/12/2019 va Nghi dinh s& 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Thu tudng



Chinh phu quy dinh quan ly dau tu tmg dung cdng nghé théng tin sir dung ngudn
v6n ngan sach nha nuée, ¢b hiéu luc tir ngay 01/01/2020).

6. Tang cuong kiém tra, danh gia cac hoat dong Uung dung CNTT trong nha
trudmg dé c6 bién phép thuc day kip thoi.

Trén day 1a ké hoach thuc hién nhiém vy img dung CNTT cua truong MN
Nam Phong ndm hoc 2025-2026. Nha trudng chi dong XD ké hoach thyc hién
nhiém vy vé CNTT, déng thoi trién khai téi toan thé can bd GV - NV trong triong,
kiém tra, danh gia xép loai tirng cd nhén theo cdc tiéu chi thi dua va nhiém vy nim

hoc da d¢ ra. trén co so danh gia két qua thue hién cac nhiém vu cua ting linh vue./.
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