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Thr;c hiQn nhiQm vU cdng nghQ th6ng tin, chuy6n O6i sd

NIm hgc 2025-2026

Cdn cu Quy6t dinh ,ii :zzotgo,acDDT ngdy 30/10/2024 cila Bo Gido duc

vd Ddo tao vi vi,4c ban hdnh BQ chi s6 ddnh gid mrirc dO chuy€n d6i s6 cila co sd

gido d4c.d* nor;

Cdn ct)t Kii hoqch sij Ts/KH-SGDDT ngdy 24/7/2025 cita s6 gido d\c Ddo tao

ninh Binh vi viqc Hu6ng img, tri€n khai phong trdo "Binh ddn hoc v4 s6" ngdnh

gido d4c;

Cdnctlc6ngvdn'asastscopT-CTHSSVngdy06/08/2025cilaSdGD-DT

Ninh Binh vi viQc tri€n khai mQt sri nhiQm vqt c6ng tdc CNTT, CDS sau sdt nhdp;

c6n cir tinh hinh thuc tc cta nhir trudng, trudng mdm non Nam Phong xay

d\rng k6 hopch thlrc hi6n nhiQm vu c6ng t6c CNTT, CDS ndm hqc 2025-2026 nhu

sau:

r. MUC DicH - Ytu cAu

1. Mgc ilich:

- Titip tuc tri6n khai c6 hiQu qu6 D€ 6n "Tdng culng img dgng c6ng nghQ

th6ng tin vd chuy6n d6i sti trong GDDT giai doan 2022 - 2025, dinh hucrng d6n ndm

2030" vh De 6n "Phdt tri,5n img dUng dir liQu v0 ddn cu, dinh danh vir x6c thgc diQn

tir phgc vq chuy6n ddi sO qu6c gia giai doan 2022 - 2025" ; tii|p tqc tri6n khai mo

r6ng co s0 dt liQu ngdnh girio dgc, k6t n6i vdi c6c co sd dfr liqu qudc gia nhim ndng

cao tiQn ich vd hiQu qu6 cho c6ng t6c qu6n ly girio dgc; day m4nh c6i crich hdnh

chinh, tdng cuong thuc hiQn thi tuc hdnh chinh qua dfch vu c6ng truc tuyr5n, 1i6n

th6ng tr6n C6ng Dich vg c6ng.

- Ting cudng c6c di6u kiQn b6o dAm vA ha tdng k! thuQt vd k! ning img dung

c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng t6c quAn ly, qu6n tri, d4y, hgc vd nu6i du0ng' chdm

s6c, gi6o dgc tre em. kidm tra. ddnh gi6 trong girio dr'rc; ti6p tuc xdy dgng h4 ting s5
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di€n tu, hoc li€u s0 cla phuong tiOr.r, s6ch giiio khozr diOn tur, phdn rnAm rn6 ph6ng v2L

c6c hoc li6u khdc; ph6t tri6n h0 th0ng ngin hdng cAu hoi truc tuy'6n cho c6c m6n

hoc; tiing currng img dung tri tu6 nhAn tao trong hoat d6ng d4,ry, hoc vd quin l1i gi6o

duc tli cung vcri ph6t tridrr c6c gidi phrip b6o claLn an todn rrdi rrr-rdng hoc tdp so.

Thuc hi6n ,,,i6c d6ng b6 theo <tur.rg chuAn tet nOi dir li6u cua ngdnh GDDT v6i nhA
.;;.Iru0ng ve glao clilc maln non.

_;- Day rnanir cong t6c tAp hudn, b6i dudng nAng cao ndng lrrc s6, k! ndng su

dung dich vu s6, ti6n ic*r so . . .cho d6i ngi nLra gido, crin bo quAn lj gi6o duc.

DAy manh tr i€n khai su dung chirng thu, ch0 kli s6 rrong qu6n lj; xAy dung
, .;l -:
tri€n lihai giAi phAp ti6n t6i vi6c thuc hiOn thu phi khdng dr)rng ti€n mdt trong nhd

truong.
ni- Di1 manh c6ng Lac Lhong tin. tuyen truyen ve Lurrt an,rinh mang. tang

cuong c6ng t6c bao v6 dlr iieu cir nhdn va an todu thong trn mang.

- XAy dung vir khai th6c su dtrng cti hiOu quir kho d0 lidu didn tu chua cric bdi

gidng e-learning, bdi giang diQn tu cua rruong c16 phuc vU nhu cdu giring day vir hoc

tAp moi noi, rnoi l(.rc cua gido viin va doi moi. sdng tao tror-rg hoat d6ng day, hoc.

2. Y6u c6rLr:

C6n b6, c:6ng chric, vi€rr ctrirc, nguoi lao d6ng trong todn truirng c6 hi6u bi6t v6
ri. : ,.,ichuy€n doi sd, kiin thric vir k! ndng s6, su dung drroc c6c ndn tAng, dich vu s6 phuc

vu c6ng vi6c; khoi dAy derng luc tu thAn cua m6i c6 nhAn trong hoc t6p, rdn luy6n k!
, i . ,l .!

nang so va tham gia day du vdo ti€n rrinh chuyEn d6i s6 qu6c gia.

Dam bao vi€c thuc hi6n cdc nhiOm vu c6ng t6c CNT'| vd chuyOn d6i s6 trong

nhir tn-rong todn di6n, hi€u qua, rnanh m0, g6p phin nAng cao hi€u qu6 c6ng t6c

qudn l1i, qudn tri nhi trudng va chdt luong cong tdc nuoi du6ng, chdm soc, gi6o duc

trd; c6ng t6c clr,fl'T vd chuydn doi so duoc coi 1a m6t lrong nhftng nhi6m vu trong

tAm cua nirn hoc.

3. C6c r:hi ti6u chinh:
':- ThUc hidn cla1, 6li, vd hi6u qud c6c phdn m6rn, ung dung, tra'g Web, ti6'

ich...trong vi6c quiin ly, cluAn tri nhd truong.

^l- Day rnanh rhanh todn lioc phi, c6c khorin rhu bdn.e ciLc hinh thuc thanh to6n
'. ':
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nhd trr,rong vcri c6c nAn tang thanh toen kh6ng dirng tidr.r rnit

- Ph6 cip trinh d6 vd ky ndng ung dpng CNTT, chuydn COi s6 cho l00o/o cdn

b6 qu6n I GV - lrlV trong nh2r trurrng.

- 100% c6n b6, gi6o vi6n, nliAn vi6n trong trudng bi6t sri dung. ring dung

CNTT trong r:dc hoat dong nglrj rrghi6p.

- 80- 100% c6n b0, c6ng chuc, vi6n chric, ngrroi lao ddng trong to2rn trucmg co

,.,i ,..1. ). , :. -1. ,i
hieu biet vd chuydn doi so, ki6n thuc vir k! nhng s6, sri dung duo-c cdc n6n ting, dich

i,
vu so plluc vu cong vlec.

- |'00% gi:io vi6n day gioi ung dung CN-IT hi0u qud trong giang d4y.

^' 
j rl- PhAn ddu rnoi giSo vi€n tu xdy dqng ducrc it nhat 3 - 4 bdi giang diQn tU

ndm hoc, g6p phAn xdy dqng kho hgc liQu di6n tu ctra trutrng.

II. CAC NHIEM VU CU TI-IE:

l. tlng dung CN'I"[ trong c6c ho4t tlQng di6u hinh vir qu6n lj nhir trulng:

Day manh cong t6c thong tin. tuy€n truy0n ','i Luat An rrinh mang, tdng cucrng

c6ng tiic b6o v6 dt li€u c6 nhAn v?r an toirn th6ng tin nrang, ve vai tro cua ung dung

CNTT trong cac hoat dong GDDT.

Ti0p tuc ddy rnanh tri6n khai H0 th6ng phin rndnr qLran ly nha truong d6p irng

nhu cAu thong tin quan ly gido duc mot cach day dn, chinh x6c, kip thoi tir nhd

truong d6n hd th6ng cry so dir lidu (CSDL) ngdnh va cic phAn m€m khac. Tdng

cudng su dung h6 scy s6 sdch tii6n tu trdn hd thong phAn mdrn QLNT.

Ti6p tuc su dung va kliai thac hd th6ng CSDL todn ngdnh cria BQ GDDT tai

dia chi httpt:4sdl.moet. qov.r,n

Ti6p tuc su dung h€ th6ng Quan ly v6n bAn vi clieu hanh tai dia chi

Ir ttps : .'.t I r bd lr. r.rj1r h h i_n i r.."'(]\=r, r 
/q 

I r bd 11. r I ra i n .) I r n s- r' i

Ti€p tuc su dung, khai thd.c vd cAp nhtit rhOng tin nhd truong tr6n c6ng th6ng

tin di6n tu tai dia chi: htlp/11nnarnphon+niq[bllhCdlL!]fr1

1 ang cuong su dung he rhong Quan ly cong chric - vitrn chuc tren phdn m€rn

quan l! tai dia chi lgp91/c_clcnirtrbUly:rgrp-VlltryCbtaCl! . Ti6p tuc thuc hi6n img
t 

'l 
:. ,i.

dqng phdn mdm rruc tuy0' rrong l6p. quan lj krt hoach cirng tac. drinh gia xep loai cong

chirc, vi€n chuc, ngucri lao d6ng hdng th6ng.
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cong vlec.

D6i vdi vi6c su dung chimg thu chD ki so, co quan vd cd nhAn duo. c cAp cAn tuan

thu vi€c sri dung vir bdo rnAt th6ng tin theo qui dinh.

-iTo chuc d6nh gi6 tinh hi€u c1uLA, tinh khA thi vd b6rr r'ftng cia tat ca c6c phAn

m6m qudn ly (Quan lj nhdn su, quirn lf nhir truong, quAn ly tdi chinh, qu6n lf nudi

dudng, quan ly ph6 cAp, ...).

Chi d4o 1000/t Cts, GV, NV trong tru<rng duy tri ni n€p trong viec cdp nhQt
. l':

cac thong tin riidu hanh cua Ngirnh vd NhdL truong, ddng thdi ph6 bi€n d6n c6n bo,

gi6o vi6n. nhAn vi6n vir phu huynh todn trudng duoc bi6t Cong thong tin dign tu cua

So CDDT r.a cua NlhA truong.

1\hir truo-ng c6 trang Facebook rld tuy6n truy6n, k6t n6i,r6i phu huynh. 100%

c6c nh6m l6p thdnh lAp nhom Zalo cia lop di trao d6i, chia se, cAp nhflt c6c hoat

d6ng tuy6n truy6n, chinr si6c, nu6i dudng, giSo duc tre tdi phu hu1'r.rLr

2. flng dung CI{TT, chuy6n aliii sii, atiii m6i n6i dunE, phuong phf p trong

d4y vi hoc:

Gi6o vi6n chur dOng, tich cuc thqc hi6n vi6c tich hqr, long ghep viec su dung

cdc c6ng r.ru ring dung CNTT vAo qu6 tlinh gidirg day, nhirn tbng cucrng hi6u qua

day hoc qua c6c phucrng ti6n nghe nhin, kich thich su s6ng tao vd d6c ldp suy nghi,

tdng cuong khd ndng tu hoc, \r tim toi cia tre.

Cirio vi€n c6 the chu d6ng tLr chon tiri li€u vri st dung phAn m6m, tidn ich gi6o

duc, xAy dung k€ hoach, muc ti6u gi6o duc, soan giiio 6n va k€t xuAt tir phAn rndrn

k6 hoach girio duc. Nhd trucrng can giLrp cho cloi ngi giho vi€n nhdn thric ctuoc

cNTT chi ld phuong ti6n hb tro, nhim ndng cao hi0u qu6 d.av hoc. Tr6nh ram dung

CNTT trong qud trinh giang day nhu: NOi dung trinh chidu kh6ng phu hqp, thoi

gian trinh chi€u rrhi6u, Arn thanh 6n do, qu6 nhi6u mdu shc, hi6u ung chuy6n d6ng

kh6ng cAn thiet, . ...

Giao vi6n cAn tich cuc chir dOng tham khao vd sir clung c6c phan m6m, ring

dung ho tro hoat cl0ng giang day. chu dong, trong viec chia se kinh nghi6m. trao doi

vd hoc tAp nhdm ndng cao kiOn thuc, ki ndng s6 cua ban thAn.



Titip tLrc tri6n khai "fhi6t k€ bdi giang di€n ttr", Ddng tlroi huy dQng gi6o

vi6n tich cuc tham gia d6ng gop c6c bdi trinh, chi6u, bdi gidng e-l,earning vO nhir

.'l -,^ ., -'truong dd XD "Tlrtr vidn gido dn dien ta" ffen kho hoc 1i6r,r cria trulng.

Hurlng dAn gi6o vi6n biet khai th6c kho bAi gi6ng E-Leaming cria BO GDDT

ta i di a c h i h ttp : //e I qir_!_1j!g..11i ogll.gciq. vn,

3. XAy du'ng h4 ting CNTT vi truyAn thdng:

Nhd truong tdng cuung diu tu cdc thi6t bi CNTT phur: vu cho viCc img dung

CNTT vdo cec ho?t d6ng ,1uan ly cira nhd trucrng r,d cdng tiic gi6ng d4y cria gido

r iin rnot cdch ni6u qua vd tiriit thuc. cu thd:

- D6ng thoi su dung nhidu nh2r mang kh6c nhau dd clam bao ch6t iugng vd su

6n tlinh khi sir rlung dich vu lnternet viro hoat d6ng quan li tdi chinh, chdm s6c,

nu6i du6ng, gi5.o dr,rc... DAu tu thi6t bi bao m4t (tucrng hla, ki6m so6t truy cQp -

lPS,...) cho h6 th6ng mang vd phdn rndm ban quyAn cho miiy. linh cua c6c phdng ban

trong nhd trudng;

- Rd so6t, xAy dung k6 hoach d€ chu d6ng trong vi6c chuAn bi cho c6ng t6c

b6i dudng k! ndng su dung CNTT ctro dQi ngfr gi6o vi6n, trang bi h6 th6ng m6y tinh

cho c6c lcrp vd cdc hq t6ng tli6ng tin khiic phur: vu cho vi€,c tri0rr ktrai fmg dung

cNTl' vao hoat clong giarrg day trong chuong trinh GDM\] ni,ii. D6ng thoi khr-ryen

khich cV ru trang b! m6y tinh cd nhdn co ket n6i rnang lnternet. huong din girio

vi€n khai thdc th6ng tin phuc vu c6ng tdc chdm soc nurji du0ng, giAng day, hoc tdp

vd nghi€n cuu.

- Trang bi rh€m c6c thiet bi clidn ru k! thuat s6 kh6c phuc vy cho giang day

nhu: rr6y chi€u, rnriy Anh s6, bAng th6ng minh, tdp trung diu tu m6y tinh, m6y in vd

k6t n6i mang Internet vdi muc ti6u chu yOrr la phuc vu c6ng t6c quan li, d6m bao

th6ng tin ii6n lac vA giup CV bc\i dudng ning cao nghidp vu chuy0n m6n; XD m6

hinh th6ng tin gi6o dpc tAp rrung dd cung c p cho GV - NV khai th6c vd su dung.

- Thuc hi6n c5c biQn phdp darn bao an todn an ni'h rl6i v6i c6c hd th6ng

cNTT co cdi ddt thiet bi h6 thdng phAn mdm fuhan cung, phAn m6m, wesbite...).

Thuong xuyOn rd sodt, khic phuc cdc nguy co mat an todn, an ninh th6ng tin. DAy

manh tuy6n truydn rcri toan the cdn bd, girio vien vd nhdn vien ve k! ndng nhan biet,
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phong tr6nh c5:c nguy co mat an toAn thong tin aOi vOi c6c thi6t bi CNTT c6 nh6n

nhu dien thoai therng minh" m6y tinh, m6y tinh bang...;

- K.tit n6i mang internet co dAy vd khong dAy tsi 100% c6c lc4r vd khu vuc

trong nhd truong.

4. B6i duO'ng li!' ning ring dgng CN'IT cho ilQi rrgfi gi6o vi6n vi crin bQ

qurin ly trong nhh tru'dng:

Quarr tArn nAng cao ndng luc ung dung CNTT dap ung chudn ky ndng su dpng

CNTT quy dinh tai Thdng tu sO O:ZZOI+ltt-BTTTT ngity IIl3l20I4 cria BQ Th6ng tin
: ., ^v?r Tru1,en thong; Ky ndng dAm bio an todn, an ninh ttr6ng tin; K! ndng khai th6c su

dung c6 hiQu quA c5,c phin m6rn qudn lj' trong nhrA truong, khai th6c c6c ngudn h<.rc

lieu, k! ndng tirn kiilm thfrng tin lr6n Internet; K! nang cAi det h9 di6u hdnh vir c6c

phdn m€ni img dung co ban; ky nang sua chDa, khic phUc nhirng hting h6c don gian

cua mdy tinh ve thi6t bi Cl.il"I.
.-- ,i-l'o chuc qudn tri€t va tri€n khai c6c van bdrn quy ph4m ph6p ludt vC C]'{TT.

T6 chric co hiQu qud cdng t6c ddo tao, b6i ducing ring dung CNTl trong qu6n ly vd

day hoc, d6i m6i n6i dung chr-rong trinh boi dudng theo hucrng thi6t thqc, cAp nhAt,

uu ti€n su dung ptrAn rn6m md nguon mo, khai thdc th6ng tin tr6n Internet, gi6i thiQu

nhing tlia chi hay, c6 ich vrli gizio vi€n.

Nhd trr.rong chu d6ng xr'iy dung k6 hoach b6i dudng thucmg xuy6n vC img

dung CNTT ctro 1007o c6n bd quan ly, giito vi€r.r., nhan vi6n. Noi dung b6i dudng

tAp trung vdo c6c k! nang co bdn: Soan thdo vdn bdn, khai thric Internet, su dung thu

dien tu. XD bai giang dicrn 1u. thiit ke bAi girng I--learning. pharr rncm quan lyi GD

d0 h6 tro c6ng t6c gidng day..., biet ung dung CN IT rlong c6ng tac, giring day.

Dua noi dung 6p dqng CNTT'vdo c6ng t6c gi6ng day trong sinh ho4t chuy€n

m6n theo tung khtii d6 trao d6i. thho IuAn, chia se kinh nghi6m.

5. KiQn toirn dQi ngfi phg tr6ch CNT'I trong nhi trulng :

Xdy dung t16i ngfr phu tr6oh CNTT trong dcrrr vr,

Phdn c6ng ciLc d6ng chi CBQL, GV phu tr6ch CNTT trong nhd trudng c6

trinh d6 chuydn ur6n cNTT vring vang. M6i ro, kh6i chuy0n rn6n c6 it nhAt I gi6o

vi6n ndng c6t bidt irng dung thdnh thao CNTT trong giring day. Cp th6 :



1. Nguy6n Thi Thanh r97 5 Hi6u trudng Trudng ban

2. Nguy€n Ngqc Tu6t 1985 Ph6 hiQu truong Ph6 ban

3. Vfl ThiThu H0ng 1977 Ph6 hiQu trudng Ph6 ban

4. Dodn Thi Dd 1990 K0 todn Thdnh vi6n

5. Dinh Thi Thucrng 1993 GV 5-6 tu6i Thdnh vi€n

6. o5 rni rnu Hicn 1986 GV 4-5 tu6i Thdnh viOn

7. rrAn rni Anh 1994 (iv J-4 tuol Thdnh vi6n

8. TrAn Thanh Hoa 1990 GV nhd trd Thirnh vi0n

M GIAI PHAP:III. MOT

1. KiQn todn dQi ngfi phq tr6ch CNTT trong Nhir trudng, ph6n c6ng mQt d6ng

chi trong Ban gi6m hi0u: d6ng chi Nguy6n Ngqc Tu6t @HT) vd mQt girio viOn: dong

chi Einh Thi Thucmg (GVCM) d6m nhdn vi tri vicc ldm GNTT (vi tri viQc ldLm theo

Th6ng tu sO rctZOtlttt-BGDET) ldm diu m6i theo d6i, php tr6ch'

2. Day manh c6ng t6c th6ng tin, tuyen truydn tr€n m6i trulng m4ng vd th6ng

qua cec h6i nghi, hQi thio, cuQc thi dC nAng *cao nhAn thric cho c6n bQ quan ly vd

gi6o vi6n vA vai trd cria irng dung CNTT trong c6c hoat dQng GD tr6'

3. Cdn xdy dung, cQp nhQt quy ch6 qu6n ly, duy tri vir khai th6c sir dung hQ

th6ng CNTT, phAn c6ng cg th6 tr6ch nhiQm v0 qu6n lf, su dqng hQ th6ng; tri€n khai

img dung GNTT phai di d6i v6i vi€c d6m b6o an todn, an ninh th6ng tin; x6y dpg

c6c hinh thuc khen thucmg cho cac tap th6, c6 nh6n lam tdt; c6 nh6c nho, phe binh

nhirng c6 nhAn chua hodn thdnh mgc ti6u' nhiQm vq dd ra'

a. Ti6p tuc t?o di6u ki6n cho dQi ngi gi6o vi6n vir cBQL duqc tham gia c6c

lop tap hu6n bdi dudng ndng cao trinh d6 vd k! ndng img drrng CNTT nhim d6p

img y€u cau dOi mdi vd gi6o dqc hiQn nay'

5. Nhd trudng can dOi ngu6n ngdn siich dugc cap ee titip tgc ddu tu b0 sung

co sd vAt ctr6t, ttritit bi CNTT, ddo t4o nhdn lqc CNTT phuc vu cho c6ng t6c qu6n li

vd gi6ng d4y cira nhir trudng; Tdng cuong huy dQng ngu6n lqc x6 hQi h6a; phoi hqp

c6 hiQu quri viQc ddu tu vdi thuO dich vu CNTT (theo quy dinh tai quy6t Ointr sO

80/2014/eD-TTg ngdy 3011212014 cira Thir tu6ng Chinh phir, c6 hi€u luc d6n h6t

ngiry 3U1212019 vd Nghi dinh s6 'l3l2}IglND-cP ngdy 051912019 cta Thri tu6ng
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Chinh phu quy dinh quan lj dAu tu img dung cdng ngh6 th6ng tin sri dung ngu6n

v6n ngAn s6ch nhd nudc, c6 hiQu luc tu ngdy 0Il0ll20}0).

6. Tdng cu<rng ki6m tra, danh giit citc hoat d6ng img dung CN1'T trong nhd

truong de c6 bien ph6p thuc dAy kip thoi.

Tr6n ddy ld k€ hoach thuc hi6n nhi6m vu ung dung CNTT cta tnrdng MN

Nam Plrong ndm hoc 2025-2026. Nhri truong chir d6ng xD ke hoach thgc hi€n

nhi6nr vu vA CNtt, tl6ng thcri trien k}ai toi todn th6 can bg GV - NV trong truong,

ki6m tra. drinh gid x6p loai tung cd nhdn theo cdc ti6u chi thi dua vd nhi6m vu ndm

Noi nhAn :

- So CD-DT, UBND phuong Vi fle lOti Utc; ;

- Truong MNNP (dC r/h);

- t.uu VT./.


